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Pole Administratif

e Assure le secrétariat du CSL
e Assure la gestion des licences

e Installe et gere les référentiels administratifs : courriers, PV, reglement intérieur,
statuts, circulaires,...

e S’assure de la connaissance du réglement intérieur et du respect de son application par
les membres du Club

e Transmet aux membres du pble « communication » les informations a diffuser plus
largement pour permettre une meilleure visibilité sur la vie du Club

e Veille a la bonne participation et représentativité du Club dans les différentes
sollicitations statutaires, aupres des collectivités et des partenaires,...

e Crée une synergie et une complémentarité avec les autres responsables de pble

e Suscite des vocations de dirigeants



